ΣΥΜΠΛΗΡΩΜΑΤΙΚΟ ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟ ΕΝΕΡΓΕΙΩΝ ΔΡΑΣΕΩΝ
Ο/Η Yπεύθυνος/νη της δράσης  θα πρέπει να προβεί στις όποιες παρακάτω ενέργειες χρειαστούν. 

1. Άμεση καταχώριση εκδήλωσης στο Drive (δράσεων/ εκδηλώσεων) του Σχολείου κατόπιν  Έγκρισης της Δράσης.

2. Προγραμματισμός προβών εντός ή εκτός σχολικού ωραρίου και έγκαιρη ενημέρωση των συναδέλφων (όταν πρόκειται για πρόβες εντός του σχολικού ωραρίου, σύσταση να το αποφεύγουμε). Εδώ χρειάζεται προφορική ενημέρωση και προέγκριση όλων των εμπλεκομένων εκπαιδευτικών.   

· 2.1 Εξασφάλιση Υπεύθυνων Δηλώσεων γονέων για τις πρόβες και για την ημέρα της Δράσης των μαθητών/τριών που θα γίνονται εκτός σχολικού ωραρίου (μετά τις 3:10 και τα Σαββατοκύριακα)
· 2.2 Όταν οι πρόβες  πραγματοποιούνται τα Σαββατοκύριακα, μέριμνα για το ποιος/α θα ανοίγει και θα κλείνει το σχολείο.
· Για την επίλυση του ανωτέρου θέματος μπορείτε να απευθύνεστε κατά προτεραιότητα : κ. Βλαχάκη Ηλία, κ. Αλεξανδροπούλου Σταυρούλα (φύλακας σχολείου, Δευτέρα-Παρασκευή), κ. Παλάντζας Θωμάς, κ. Σπύρης Σπύρος, κ. Κοτταρίδης Διονύσιος.

3. Προγραμματισμός πρόβας ήχου ή σκηνικής παρουσίας στο αμφιθέατρο.


4. Συνεννόηση με τους υπεύθυνους καθηγητές/τριες ηχοληψίας για την πιθανή πρόβα και την ηχοληψία την ημέρα της Δράσης.

5. Συνεννόηση με τη Διεύθυνση (βλέπε 2.1) για το άνοιγμα και το κλείσιμο του Σχολείου την ημέρα της Δράσης σε περίπτωση που η εκδήλωση γίνεται Σάββατο ή Κυριακή και δεν υπάρχει  φύλακας.

6. Συνεννόηση με τον αντίστοιχο φορέα για την αίθουσα σε περίπτωση που η Δράση γίνεται εκτός του Μουσικού Σχολείου.

7. Συνεννόηση και εύρεση τρόπου μεταφοράς οργάνων, αναλογίων και άλλου υλικού σε περίπτωση που η Δράση γίνεται εκτός του Μουσικού Σχολείου.


8. Έγκαιρη ενημέρωση της υπεύθυνης καθηγήτριας της αποθήκης κας Αλεξανδροπούλου σε περίπτωση που χρειάζονται  μουσικά όργανα που δεν έχουν χρεωθεί. 

9. Δημιουργία Αφίσας& Προγράμματος. Προώθηση στις υπεύθυνες καθηγήτριες κα Φωτεινάκη και κα Αμανατίδου για να ανέβουν στην ιστοσελίδα και τα μέσα κοινωνικής δικτύωσης. (βλ. πρωτόκολλο ενεργειών για ανάρτηση στην ιστοσελίδα και τα κοινωνικά δίκτυα του σχολείου)

10. Σύνταξη Δελτίου τύπου και προώθηση του στον κ. Κοτταρίδη για να αποσταλεί στα ΜΜΕ

11. Υπεύθυνοι υποδοχής και μοιράσματος του προγράμματος (Να βρεθούν και να ενημερωθούν πριν την Δράση)

12. Υπεύθυνοι Ροής προγράμματος (Να βρεθούν και να ενημερωθούν πριν την Δράση)


13. Έναρξη – Χαιρετισμός. Συνεννόηση με τη Διεύθυνση πριν την ημέρα της Δράσης.
Άνοιγμα Δράσης  από τον/την υπεύθυνο/νη της Δράσης και χαιρετισμός από τον Διευθυντή ή κάποιον από τους Υποδιευθυντές και από τους επίσημους προσκεκλημένους.
Κλείσιμο Δράσης από τον/την υπεύθυνο/νη

14. Μέριμνα για το κλείσιμο του αμφιθεάτρου μετά το πέρας της Δράσης και για την τακτοποίηση των πραγμάτων.

Η Διεύθυνση του Σχολείου έχει την ευθύνη και επιβλέπει την τήρηση όλων των παραπάνω σημείων ώστε κάθε Δράση να ξεκινάει και να ολοκληρώνεται χωρίς προβλήματα. 

Αν δεν αποδεχθείτε τα παραπάνω δε θα είναι δυνατή η υποβολή του αιτήματός σας.






